Sukladno Zakonu o fiskalnoj odgovornosti (NN 111/2018.), Uredbi o sastavljanju i predaji
izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaju o primjeni fiskalnih pravila (NN 95/2019.) i ¢l. 48
Statuta Dje¢jeg vrtica ,.Bajka“ ravnateljica Djecjeg vrtica ,.Bajka“, Marina Luji¢ ;
mag.praesc.educ. donosi dana 30.10.2019.

PROCEDURU
o koristenju sluzbenog vozila i kartica za gorivo u Djeéje vrticu ,,Bajka*

Clanak 1.
Ovom Procedurom ureduju se uvjeti i na¢in koristenja sluzbenog vozila i sluZbene
kartice za to¢enje goriva u Dje¢jem vrti¢u ,,Bajka“ (dalje u tekstu Vrti¢), te prava i obveze
radnika u vezi koriStenja istih.
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Clanak 2. 455 8

Pravo koriStenja sluzbenog vozila imaju svi radnici vrti¢a po odobrenju ravnatelja kOJ ik
ujedno i upucuje radnika koje sve radnje poduzima i koje obveze ima prilikom konstenja ::
sluzbenog vozila.

Vrtié ima sluzbena vozila sukladno popisu iz Priloga I. ove Procedure, Cljl popis se
azurira sukladno stvarnom stanju. U Prilogu I. je osim podataka o vozilu naveden i podatak o
osobi zaduZenoj za sluzbeno vozilo.

Osobe zaduzene za sluZzbeno vozila skrbe o odrzavanju sluzbenog vozila, servisu i
svim popraveima, ¢isto¢i, vodenju i dostavljanju mjese¢ne evidencije o prijedenoj kllometra21
te o tehni¢kom pregledu 1 registraciji

Clanak 3.

Sluzbeno vozilo vrti¢a se u pravilu koristi u vrijeme redovnog radnog vremena za
sluzbene potrebe. _
Pod sluzbenim potrebama podrazumijeva se obavljanje radnih zadataka, a’ osoblto .
prijevoz 1 dostava hrane, posteljine izmedu podruénih objekata Vrti¢a
poslovi izvan sjediSta vrti¢a
prijevoz potreban za rad vrtica
obavljanje drugih poslova po ovlastenju vrtiéa.

U slucaju potrebe dopusteno je koritenje sluzbenog vozila izvan radnog vremena vrtica
uz odobrenju ravnatelja.
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Clanak 4.
Popunjeni radni hst(locco voznja) osoba zaduZzena za vozilo dostavlja mjesecno
voditelju ratunovodstva, i to do 3. u mjesecu za prethodni mjesec. ‘

Clanak 5.

U slu€aju ostecenja vozila prilikom obavljanja sluzbe, korisnik je duzan odmah
usmenim, a potom 1 pisanim putem izvijestiti tajnika ili ravnatelja vrti¢a koji ¢e imenovati
povjerenstvo za utvrdivanje okolnosti nastanka o$te¢enja i Stetu na sluzbenom vozilu.

U slucaju sudjelovanja u prometnoj nezgodi osim osoba iz prethodnog stavka ovog
¢lanka, korisnik je duzan obavijestiti policiju.

Sve radnje korisnika koje budu u suprotnosti s radnjama opisanim u ovom ¢lanku
podrazumijevaju krdenja radne obveze i rezultiraju preuzimanjem osobne odgovornosti za
Stetu od strane korisnika sluzbenog vozila.




Clanak 6.

Sluzbeno vozilo i osobe u sluZbenim vozilima osigurani su kod osiguravajuceg drustva
po propisima o obveznom osnovnom osiguranju od automobilske odgovornosti.

Po potrebi, osim osnovnog osiguranja sluzbenog vozila, osigurat ¢e se i kasko
osiguranje od automobilske odgovornosti.

Clanak 7.

Vrti¢ ima sluzbene kartice za toGenje goriva sukladno registriranim vozilima u
vlasni§tvu Vrti¢a i jedna ,,Karnistar™ kartica za kosilice.

Kartice se nalaze u ratunovodstvu.

Korisnik sluzbenog vozila duZan je za svakako punjenje vozila gorivom ili nabavu
goriva za kosilice, preuzeti karticu u racunovodstvu koje evidentira datumom 1 potpisom
osobe koja je karticu preuzela. Dostaviti u raunovodstvo racun izdan od strane benzinske
postaje pri to&enju goriva, te taj radun ovjeriti potpisom na poledini i navesti u koju svrhu je"
nato¢eno gorivo ( sluzbeno vozilo, kosilice), te vratiti karticu u racunovodstvo, koje evidentira
vratanje kartice i ra¢una datumom i potpisom osobe koja vraca karticu.

Koristenje sluzbenom karticom za to¢enje goriva suprotno stavku 1. ovog ¢lanka te
nedostavljanje ra¢una iz stavka 3. ovog ¢lanka predstavlja povredu radne obveze.

U slucaju koristenja sluzbene kartice za toenje goriva suprotno stavku 1. ovog ¢lanka
korisnik je duzan nadoknaditi vrti¢u nastale troSkove na sluzbenoj kartici za to€enje goriva u
roku od 3 radna dana od datuma mjese¢nog racuna za gorivo.
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Ova Interna procedura o koridtenju sluzbenih vozila i kartica za gorivo stupa na $rtagu danom
donoSenja. i ok

Ravnatelj:
Marina Luji¢ mag.prae

Klasa:401-01/19-01/04
Ur.br.:251-569-01-19-2




